
DAFTAR MANUAL SPMI 

No. 

Nama Dokumen 

Manual PIC Kode 

Edi

si Revisi Tanggal Lokasi 

   Dokumen  0 1 2 3 Berlaku  

     

1 

 

Perencanaan Profil 

Lulusan 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

66  1 V    

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

2 

 

Isi Pembelajaran dan 

Kurikulum 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

01  1 V    

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

3 

 

Pengajuan SKR 

Kurikulum 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

01  

 1 V    

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

4 

Penyusunan Silabus 

Mata Kuliah 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

04 1 V    

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

5 

 

Perubahan RPS dan 

Silabus  

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

05  1 V    

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

6 

 

Penilaian 

Magang/Kerja 

Praktek 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

11  1 V    

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

7 

 

Penilaian 

Pembelajaran 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

07 1 V    

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

8 

 

Penyusunan dan 

Pelaksanaan Sidang 

Proposal 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

12 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

9 

 

Persiapan Soal UTS 

atau UAS 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

09  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

10 

 

Proses Nilai dan 

Kartu Hasil Studi 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

03 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 



11 

Proses Pengolahan 

dan Penyerahan Nilai 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

13  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

12 

 

Sidang Proposal 

Disertasi 

 

Direktoat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

22  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

13 

 

Sidang Proposal 

Tesis/Seminar Hasil 

Penelitian 

 

Direktoat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

20  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

14 

 

Sidang Skripsi /Tugas 

Akhir 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

15  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

13 

 

Sidang Terbuka 

(Promosi Doktor) 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

25  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

15 

 

Sidang Tertutup 

(Disertasi) 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

23  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

16 

 

Batal Tambah (KRRS) 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

04  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

17 

 

Bimbingan Akademik 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

27  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

18 

 

KRRS Online 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

05  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

19 

 

Penunjukan Dosen 

Pembimbing dan 

Penguji 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

40  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

20 

 

Penyusunan Proposal 

Tesis 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

43 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

21 

 

Penyusunan Skripsi 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

44  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 



22 

 

Penyusunan Tesis 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

45  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

23 

 

Perbaikan Kartu 

Studi Sementara 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

06  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

24 

 

Proses Pembelajaran 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

26  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

25 

 

Dosen dan Tenaga 

Kependidikan 

 

Sekretaria

t Rektorat 

MU-SPMI-

UNTAR-SR-05  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

26 

 

Sarana dan Prasarana 

Pembelajaran 

 

Sekretaria

t Rektorat 

MU-SPMI-

UNTAR-SR-06  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

27 

 

Bebas Perpustakaan 

 

UPT 

Perpustak

aan 

MU-SPMI-

UNTAR-UPTP-

01  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

28 

 

Evaluasi Pengukuran 

Kinerja Perpustakaan 

 

UPT 

Perpustak

aan 

MU-SPMI-

UNTAR- UPTP-

02 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

29 

 

 

Mundur Mata Kuliah 

 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

15  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

30 

 

Pelayanan 

Permintaan Surat 

Survei dan Perolehan 

Data 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

42  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

 

31 

 

 

 

Pembuatan Buku 

Panduan Akademik 

 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

17 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

32 

 

Peminjaman Buku 

 

UPT 

Perpustak

aan 

MU-SPMI-

UNTAR-UPTP-

03 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 



33 

 

Penanganan 

Mahasiswa Terancam 

DO 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

22  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

34 

 

Penawaran Program 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

24  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

35 

 

Penerbitan SK Dekan 

tentang Pemberian 

Yudisium 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

29  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

36 

 

Penetapan Dosen 

Koordinator 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

32  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

37 

 

Pengadaan Bahan 

Pustaka 

 

UPT 

Perpustak

aan 

MU-SPMI-

UNTAR-UPTP-

04 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

38 

 

 

Pengajuan Cuti 

Akademik 

 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

33  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

39 

 

Pengarsipan Berkas 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

35  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

40 

 

Pengelolaan 

Pembelajaran 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

07  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

41 

 

Pengembalian Buku 

 

UPT 

Perpustak

aan 

MU-SPMI-

UNTAR-UPTP-

07 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

42 

 

Pengelolahan Bahan 

Pustaka 

 

UPT 

Perpustak

aan 

MU-SPMI-

UNTAR-UPTP-

05 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

43 

 

Penyerahan Tugas 

Akhir Mahasiswa 

(Perpustakaan) 

 

UPT 

Perpustak

aan 

MU-SPMI-

UNTAR-UPTP-

08 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 



44 

 

Penyusunan Jadwal 

Perkuliahan 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

60  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

44 

 

 

Perbaikan Jadwal 

Perkuliahan dan 

Kartu Studi 

Mahasiswas 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

38 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

45 

 

 

Perekrutan dan 

Pengangkatan 

Asisten Mahasiswa 

 

Direktorat 

Pembelaja

ran 

MU-SPMI-

UNTAR-DPBL-

61  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

46 

 

 

Proses Administrasi 

Surat Akademik 

 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

43  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

47 

 

 

SK Penguji Doktor 

 

 

Biro 

Administr

asi 

Akademik 

MU-SPMI-

UNTAR-BAA-

37  1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

48 

 

Pembiayaan 

Pembelajaran 

 

Sekretaria

t Rektorat 

MU-SPMI-

UNTAR-SR-08 1 

V 

   

4 Juni 

2018 

Lemari 

Sekreta

riat ISO 

 


